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REPUBLIQUE
T COMMUNE DE
DEPARTEMENT DE LODEVE
UHERAULT | e
CANTON DE EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS numéro
LODEVE DU CONSEIL MUNICIPAL CM_221129 01

L'an deux mille-vingt deux, le vingt neuf novembre,
Le Conseil municipal, diment convoqué le vingt trois novembre deux mille vingt-deux, s'est réuni en session, salle
du conseil de I'espace Marie-Christine Bousquet, sous la Présidence de Gaélle LEVEQUE.

nombre de membres Présents :

; Gaélle LEVEQUE, Ludovic CROS, Gilles MARRES, Monique GALEOTE, Ali BENAMEUR,
QIAOIAGE Vicied Marie-Laure VERDOL, Didier KOEHLER, Isabelle PEDROS, Claude FERAL, Michel
présents 23 PANIS, Jean-Marc SAUVIER, Nathalie SYZ, Edith POMAREDE, Damien ALIBERT, David
axpiimés 29 BOSC, Fadilha BENAMMAR KOLY, Thibault DETRY, lzia GOURMELON, Claude

LAATEB, Magali STADLER, Damien ROUQUETTE, Frangoise CAUVY, Marie Pierre
vote CAUMES.
pour 29 b irs
Nathalie ROCOPLAN a Ludovic CROS, Ahmed KASSOUH a Marie-Laure VERDOL,
contre 0 Fatiha ENNADIFI 2 Monique GALEOTE, David DRUART a Didier KOEHLER, Christian
abstention 0 RICARDO a Frangoise CAUVY, Joana SINEGRE a Magali STADLER.
OBJET : Modification du réeglement intérieur du conseil municipal

VU le Code général des collectivités territoriales, et en particulier les dispositions des chapitres 1" et Il du titre Il du
livre ler de la deuxiéme partie de la partie législative relatives au fonctionnement du conseil municipal et les articles
correspondants de la partie réglementaire, ’

VU la loi n°2020-1379 du 14 novembre 2020 autorisant la prorogation de I'état d'urgence sanitaire et portant
diverses mesures de gestion de la crise sanitaire,

VU la délibération n°CM_201201_033 du Conseil municipal du 1er décembre 2020, relative au réglement intérieur
du Conseil municipal,

VU la loi n°2021-1465 du 10 novembre 2021 portant diverses dispositions de vigilance sanitaire, prorogeant les
dispositions de la loi n°2020-1379 jusqu'au 31 juillet 2022,

VU l'ordonnance n°2021-1310 du 7 octobre 2021 portant réforme des régles de publicité, d'entrée en vigueur et de
conservation des actes pris par les collectivités territoriales et leurs groupements et son décret d'application
n°2021-1311 du 7 octobre 2021,

VU la loi n°2022-1089 du 30 juillet 2022 mettant fin aux régimes d'exception créés pour lutter contre I'épidémie liée
a la covid-19,

CONSIDERANT la nécessité de mettre a jour le réglement intérieur du Conseil municipal suite aux évolutions de la
reglementation sur le fonctionnement du conseil municipal engendrées par la poursuite de certaines modalités
d'organisation utilisées pendant I'état d’urgence sanitaire et le besoin de I'Etat de clarifier et de simplifier certaines
modalités en particulier en favorisant 'usage des outils numériques au profit de I'usage du papier,

Oui I'exposé de Gaélle LEVEQUE et aprés en avoir délibéré, le Conseil municipal :

Je certifie, sous ma responsabilite, le caractére exécutoire du présent acte et informe que le présent acte peut faire | 'obr;ef d’un recours pour
exces de pouvoir devant le Tribunal administratif de Montpellier dans un délai de deux mois, a compter de la nofification : le Tribunal
administratif peut élre saisi par I'application informatique « Télérecours citoyens » accessible par le site internet www.telerecours.fr.
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- ARTICLE 1 : ADOPTE le réglement intérieur du Conseil municipal annexé a la présente délibération,

- ARTICLE 2 : AUTORISE le Maire, ou son représentant, a effectuer toutes les démarches nécessaires a
I'exécution de la présente délibération et a signer tous les documents y afférents,

- ARTICLE 3 : DIT que le présent acte sera inscrit au registre des délibérations et sera transmis au service du
contréle de légalité.

Ainsi fait et délibéré les jours mois et an susdits et ont les délibérants signé au registre,
Pour extrait certifié conforme au registre des délibérations.

Le Maire,  ..——

Je certifie, sous ma responsabilité, le caractére exécutoire du présent acte et informe que le présent acte peut faire I'objet d’'un recours pour
excés de pouvoir devant fe Tribunal administratif de Montpellier dans un délai de deux mois, a compter de la nolfification : fe Tribunal
administratif peut étre saisi par |'application informatique « Télerecours citoyens » accessible par le site internet www.telerecours.fr.

212



N

VILLE DE

. Hlodeve

PORTE DE LA MEDITERRANEE

Accusé de réception en préfecture
034-213401425-20221129-CM_221129_01-DE
Date de télétransmission : 05/12/2022

Date de réception préfecture : 05/12/2022

REGLEMENT INTERIEUR

DU

CONSEIL MUNICIPAL

premiere version adopté par délibération n®*CM_201201_033 du Conseil municipal du 1% décembre 2020
deuxieme version adoptée par délibération n°CM_22XXXX_XX du Conseil minicipal du XX XX 2022

Ville de LODEVE (Herault)

Hatel de Ville — 34700 Lodéve / tel : 04 11 85 03 90 / mairie@lodave.com / www.lodeve.com




Accusé de réception en préfecture
034-213401425-20221129-CM_221129_01-DE
Date de télétransmission : 05/12/2022 —

Date de réception préfecture : 05/12/2022

RAPPELS REGLEMENTAIRES GENERAUX

L'objet d’un réglement intérieur est de compléter les dispositions législatives et réglementaires. Les
régles concernant l'organisation et le deroulement des séances du conseil municipal sont
cependant expressément prévues dans les dispositions du Code général des collectivites
territoriales.

Article L2121-8 du Code Général des Collectivités Territoriales :

« Dans les communes de 3 500 habitants et plus, le conseil municipal établit son réglement intérieur dans les
six mois qui suivent son installation. Le réglement intérieur précédemment adopté continue a s'appliquer
jusqu'a I'établissement du nouveau réglement. Le reglement intérieur peut étre deéféré devant le tribunal
administratif. »

Délibération n°CM_200923_020 du Conseil municipal du 23 septembre 2020
Relative a l'approbation de la charte de déontologie et de la déclaration d'engagement volontaire de
transparence et de respect des régles de déontologie
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ACRONYMES :
CGCT : Code Général des Collectivités Territoriales

CRPA : Code des relations entre le public et I'administration
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COMMISSIONS ET COMITES CONSULTATIFS

Article L. 2121-22 du CGCT :

« Le conseil municipal peut former, au cours de chaque séance, des commissions
chargees d'étudier les questions soumises au conseil soit par l'administration, soit a
l'initiative d'un de ses membres.

Elles sont convoquees par le maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui
suivent leur nomination, ou a plus bref délai sur la demande de la majorité des membres
qui les composent. Dans cette premiere réunion, les commissions désignent un vice-
président qui peut les convoquer et les présider si le maire est absent ou empéché.

Dans les communes de plus de 1000 habitants, la composition des différentes
commissions, y compris les commissions d'appel d'offres et les bureaux d'adjudications,
doit respecter le principe de la représentation proportionnelle pour permettre I'expression
pluraliste des élus au sein de l'assemblée communale ».

Délibération n°MLCM_201201_003 du Conseil municipal du 1°" décembre 2020 ou par les
uivantes sel ificati ees par le Conseil municipal :

Les membres de [lassemblée ont délibéré sur la création et la composition des

commissions permanentes.

1 Commissions permanentes

2 Commissions d’appels d’offres

icle L. 1411-
« Il.-La commission est composée :
a) Lorsqu'il s'agit d'une région, de la collectivité territoriale de Corse, d'un département,
d'une commune de 3 500 habitants et plus et d'un établissement public, par l'autorité
habilitee a signer la convention de délégation de service public ou son représentant,
président, et par cing membres de l'assemblée délibérante élus en son sein a la
représentation proportionnelle au plus fort reste ;
b) Lorsqu'il s'agit d'une commune de moins de 3 500 habitants, par le maire ou son
représentant, president, et par trois membres du conseil municipal élus par le conseil a la
représentation proportionnelle au plus fort reste.
Il est procédé, selon les mémes modalités, a I'élection de suppléants en nombre égal &
celui de membres titulaires.
Le quorum est atteint lorsque plus de la moitié des membres ayant voix délibérative sont
présents.
Si, apres une premiere convocation, ce quorum n'est pas atteint, la commission est a
nouveau convoquée. Elle se réunit alors valablement sans condition de quorum.
Lorsqu'ils y sont invités par le président de la commission, le comptable de la collectivité
et un représentant du ministre chargé de la concurrence peuvent participer, avec voix
consultative, aux réunions de la commission. Leurs observations sont consignées au
proces-verbal.
Peuvent participer a la commission, avec voix consultative, des personnalités ou un ou
plusieurs agents de la collectivité territoriale ou de I'établissement public désignés par le
président de la commission, en raison de leur compétence dans la matiére qui fait I'objet
de la délégation de service public. »

Délibération n°CM_200923 09 du Conseil municipal du 23 septembre 2020 ou par les
suivantes selon les modifications apportées par le Conseil municipal :

Les membres de l'assemblée ont procédé a ['élection des membres de la commission
d’appels d’offres.

La commission d'appels d'offres est régie par le réglement de la commande publique validé par
délibération du Conseil municipal.

ORGANES MUNICIPAUX EXECUTIFS

3 Conseil municipal
Article L2121-1 du CGCT :
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I. — Le corps municipal de chaque commune se compose du conseil municipal, du
maire et d'un ou plusieurs adjoints.

4 Maire

Procés verbal d'élection du Maire ét- des Adjoints de la séance du Conseil municipal
du 3 juillet 2020.

Article L2122-18 du CGCT :

Le maire est seul chargé de I'administration, mais il peut, sous sa surveillance et sa
responsabilité, déléguer par arrété une partie de ses fonctions a un ou plusieurs de
ses adjoints et a des membres du conseil municipal.

Article 1 2122-21 du CGCT :

Sous le contréle du conseil municipal et sous le contréle administratif du
représentant de I'Etat dans le département, le maire est chargé, dune maniere
générale, d'exécuter les décisions du conseil municipal et, en particulier :

1° De conserver et d'administrer les propriétés de la commune et de faire, en
conséquence, tous actes conservatoires de ses droits ;

2° De gérer les revenus, de surveiller les établissements communaux et la
comptabilité communale ;

3° De préparer et proposer le budget et ordonnancer les dépenses, de les imputer
en section d'investissement conformément a chacune des délibérations expresses
de I'assemblée pour les dépenses d'équipement afférentes a des biens meubles ne
figurant pas sur les listes et d'une valeur inférieure a un seuil fixé par arrété des
ministres en charge des finances et des collectivités locales ;

4° De diriger les travaux communaux ;

5° De pourvoir aux mesures relatives a la voirie communale ;

6° De souscrire les marchés, de passer les baux des biens et les adjudications des
travaux communaux dans les formes établies par les lois et reglements ;

7° De passer dans les mémes formes les actes de vente, échange, partage,
acceptation de dons ou legs, acquisition, transaction, lorsque ces actes ont eté
autorisés conformément aux dispositions du présent code ;

8° De représenter la commune soit en demandant, soit en defendant ;

9° De prendre, & défaut des propriétaires ou des détenteurs du droit de chasse, a ce
dament invités, toutes les mesures nécessaires a la destruction des animaux
d'espéces non domestiques pour I'un au moins des motifs mentionnés aux 1° & 5°
de l'article L. 427-6 du code de I'environnement et de requérir, dans les conditions
fixées a l'article L. 427-5 du méme code, les habitants avec armes et chiens propres
a la chasse de ces animaux, a l'effet de détruire ces derniers, de surveiller et
d'assurer l'exécution de ces mesures, qui peuvent inclure le piegeage de ces
animaux, et d'en dresser proces-verbal ;

10° De procéder aux enquétes de recensement.

5 Organisation des séances

Périodicité des séances

Article L. -7 du CGCT :

« Le conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre. »

Article L. 2121-9 du CGCT :

« Le maire peut réunir le conseil municipal chaque fois qu'il le juge utile. »

Lieu des séances

Article L.2121-7 du CGCT :

« Le conseil municipal se réunit et délibére a la mairie de la commune. Il peut
également se réunir et délibérer, a titre définitif, dans un autre lieu situé sur le
territoire de la commune, dés lors que ce lieu ne contrevient pas au principe de
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neutralité, qu'il offre les conditions d'accessibilité et de sécurité nécessaires et qu'il
permet d'assurer la publicité des séances. »

Déliberation n°"MLCM_201201_032 du Conseil municipal du 1° décembre 2020 :
Tenue des séances du Conseil municipal a la salle du Conseil de I'Espace Marie-
Christine BOUSQUET a Lodeve.

En cas de visioconférence, la technologie privilégiée sera toujours un outil numérique
accessible au plus grand nombre : au moment de la convocation, sera transmise une fiche
détaillant la technologie retenue la plus adaptée a ce moment-la, les modalités
d'organisation et de déroulement de la séance.

Seuls les Conseillers municipaux de la Ville de Lodéve sont autorisés a se connecter a ces
visioconférences. L'identification des participants se fera par appel nominal afin de
considérer les participants comme présents a 'assemblée délibérante. Le scrutin, sauf outil
de vote électronique possible, se déroulera par appel nominal, a la fin du débat de chaque
délibération.

Les visioconférences seront enregistrées, en vue d'étre conservées pour une durée
équivalent au délai de recours et n'ont pas vocation a étre communiqués. Les Conseillers
municipaux participant par visioconférence ne pouvant signer les documents de I'assemblée
délibérante, les enregistrements seront conservés dans un but de contréle éventuel a
posteriori.

L'ensemble des modalités de tenue de la séance et les précisions nécessaires au sens du
vote seront transcrits au procées verbal de la séance.

Convocation et ordre du jour

Article L. 2121-10 du CGCT :

« Toute convocation est faite par le maire. Elle indique les questions portées a
l'ordre du jour. Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée ou
publiée. Elle est transmise de maniere dématérialisée ou, si les conseillers
municipaux en font la demande, adressée par écrit a leur domicile ou a une autre
adresse ».

Article L. 2121-12 du CGCT :

« Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs. En cas d'urgence, le délai
peut étre abrégé par le maire sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le
maire en rend compte des l'ouverture de la séance au conseil municipal, qui se
prononce sur l'urgence et peut décider le renvoi de la discussion, pour tout ou
partie, a l'ordre du jour d'une séance ultérieure ».

Note de syntheéese
9!112"5 ! 2121_12 :i“ QQQI

« Dans les communes de 3 500 habitants et plus, une note explicative de synthése sur les
affaires soumises a délibération doit étre adressée avec la convocation aux membres du
conseil municipal. ».

Pouvoir

Article L. 2121-20 du CGCT :

« Un conseiller municipal empéché d'assister a une séance peut donner & un
collegue de son choix pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme conseiller
municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours
révocable. Sauf cas de maladie diment constatée, il ne peut étre valable pour plus
de trois séances consécutives.

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.
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Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président

est prépondérante. ».
Les membres de 'assemblée qui seront empéchés d'assister a la séance pour laquelle ils
ont été convoquée, informeront le président au préalable de leur absence et de leur volonté
de déléguer leur vote & un mandataire. Le mandataire remet la délégation de vote au
président de séance, au plus tard, lors de I'appel du nom du Conseiller empéché.
La délégation de vote peut étre établie au cours d'une séance a laquelle participe un
conseiller obligé de se retirer avant la fin de la séance.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers municipaux qui
se retirent de la salle, de facon définitive ou temporaire, doivent en informer le président et le
secrétaire de séance et remettre au président une délégation de vote.

Publicité des séances

Article L. 2121-18 alinéa 1er du CGCT :
« Les séances des conseils municipaux sont publiques. {...)
Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient de l'article L. 2121-16, ces séances
peuvent étre retransmises par les moyens de communication audiovisuelle. ».
La convocation aux séances du Conseil municipal est portée a la connaissance du public.
Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. Il doit
observer le silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d'approbation ou de
désapprobation sont interdites.
Un emplacement spécial est réservé aux représentants de la presse.

Pour toute situation nécessitant le déroulement d'une assemblée délibérante dans un
contexte mettant la sécurité ou la santé des participants (élus ou habitants) en danger, le
Maire peut limiter l'accés au public et aux médias selon des modalités qui seront détaillées
dans la convocation publiée ou affichée, en respect de la réglementation en vigueur a ce
moment-la.

6 Moyens et informations des élus

Moyens mis a disposition des'membres de I'assemblée

Article L. 2121-13 du CGCT :

« Tout membre du conseil municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre
informé des affaires de la commune qui font l'objet d'une délibération ».

Article L. 2121-13-1 du CGCT :

« La commune assure la diffusion de l'information auprés de ses membres élus par
les moyens matériels qu'elle juge les plus appropries.

Afin de permettre I'échange d'informations sur les affaires relevant de ses
compétences, la commune peut, dans les conditions définies par son assemblée
délibérante, mettre a la disposition de ses membres élus, a titre individuel, les
moyens informatiques et de télécommunications nécessaires. ».

La collectivité met a disposition des membres de I'assemblée les moyens informatiques et de
télécommunications suivants : un accés nominatif sur une plateforme sécurisée de gestion
de courriels et de I'agenda électronique.

Consultation des dossiers pour la préparation des séances

La consultation des dossiers, projets de contrats ou de marchés sera possible sur rendez-
vous par demande écrite adressée au maire.

Toute question, demande d'information complémentaire ou intervention d'un membre du
conseil municipal auprés de I'administration communale, devra se faire sous couvert du
maire.
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Mise a disposition de locaux aux conseillers municipaux

Article L. 2121-27 du CGCT :
« Dans les communes de plus de 1 000 habitants, les conseillers n'appartenant pas
a la majorité municipale qui en font la demande peuvent disposer sans frais du prét
d'un local commun. Un décret d'application détermine les modalités de cette mise a
disposition ».
Article D2121-12 du CGCT :
« Les modalites d'ameénagement et d'utilisation du local commun mis a la disposition
des conseillers n'appartenant pas a la majorité municipale, en application de ['article
L. 2121-27, sont fixées par accord entre ceux-ci et le maire. En cas de désaccord, il
appartient au maire d'arréter les conditions de cette mise a disposition.
Dans les communes de moins de 10 000 habitants et de plus de 3 500 habitants, la
mise a disposition d'un local administratif commun aux conseillers n'appartenant pas
a la majorité municipale peut étre, dans la mesure compatible avec l'exécution des
services publics, soit permanente, soit temporaire. Dans ce dernier cas, en
l'absence d'accord entre le maire et les conseillers intéressés, la durée de mise a
disposition ne peut étre inférieure a quatre heures par semaine, dont deux heures
au moins pendant les heures ouvrables.
La repartition du temps d'occupation du local administratif mis a la disposition des
conseillers minoritaires entre leurs différents groupes est fixée d'un commun accord.
En l'absence d'accord, le maire procéde a cette répartition en fonction de
l'importance des groupes. »

Le local est a disposition aux heures habituelles d'ouverture de la Mairie.

Le local mis a disposition ne saurait en aucun cas étre destiné a recevoir du public, a tenir
une permanence ou a accueillir des réunions publiques.

L'ensemble des modalités d'occupation sera inscrit dans une convention d'occupation du
domaine public. ’

Supports d’information générale

icle L. -27- G5

« Dans les communes de 1 000 habitants et plus, lorsque des informations

generales sur les réalisations et sur la gestion du conseil municipal sont diffusées

par la commune, un espace est réservé a l'expression des conseillers élus sur une

liste autre que celle ayant obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du

conseil municipal ou ayant déclaré ne pas appartenir a la majorité municipale.

Les modalités d'application du présent article sont définies par le réglement intérieur

du conseil municipal ».
L'espace réservé a chaque groupe dans les supports d'information générale diffusés par la
commune sera défini en nombre de signes sur le principe de la représentation
proportionnelle pour permettre I'expression pluraliste des élus au sein de l'assemblée
communale.

7 Déroulement de la séance

Présidence de séance
\ticle L. 2121-14 du CGCT -

« Le conseil municipal est présidé par le maire et a défaut, par celui qui le
remplace.

Dans les séances ou le compte administratif du maire est débattu, le conseil
municipal élit son président.

Dans ce cas, le maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister a la
discussion ; mais il doit se retirer au moment du vote ».
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Le président procéde & l'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde
et retire la parole, rappelle les orateurs a I'affaire soumise au vote. Il met fin s'il y a lieu aux
débats et interruptions de séance.

Il met aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge
conjointement avec le(s) secrétaire(s) de séance les épreuves des votes, en proclame les
résultats, prononce la suspension et la cloture des séances apres epuisement de I'ordre du
jour.

En cas d’absence ou d'empéchement, le Maire est remplacé par un Adjoint pris dans l'ordre
des nominations.

Secrétariat de séance

Article L. 2121-15 du CGCT .

« Au début de chacune de ses séances, le conseil municipal nomme un ou
plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire.

Il peut adjoindre & ce ou ces secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses
membres, qui assistent aux séances mais sans participer aux délibérations ».

Le(s) secrétaire(s) de séance, qui est un(e) élu(e), a la charge de I'élaboration du procés
verbal, qu'il signera avec le Maire et assiste le Président de séance pour la vérification du
quorum et celle de la validité des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon
déroulement des scrutins.

Quorum

Article L. 2121-17 du CGCT :
« Le conseil municipal ne délibére valablement que lorsque la majorité de ses
membres en exercice est présente.
Si, aprés une premiére convocation réguliérement faite selon les dispositions des
articles L. 2121-10 & L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le conseil municipal
est a nouveau convoqué a trois jours au moins d'intervalle. Il délibére alors
valablement sans condition de quorum ».
Le quorum doit étre atteint a l'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en
discussion de toute question soumise a délibération. Ainsi, si un Conseiller municipal
s'absente pendant la séance, cette derniére ne peut se poursuivre que si le quorum reste
atteint malgré ce départ.
Si le quorum n’est pas atteint & 'occasion de I'examen d'un point de l'ordre du jour soumis a
délibération, le président léve la séance et renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Le président procéde a I'ouverture des séances.
Article L.2121-15 du CGCT :

« Au début de chacune de ses séances, le conseil municipal homme un ou
plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secretaire. »

Article L2122- uCGCT:

« Le maire peut, en outre, par délégation du conseil municipal, étre chargé, en tout
ou partie, et pour la durée de son mandat (...) »

Article L2122-23 du CGCT :

« Les décisions prises par le maire en vertu de l'article L. 2122-22 sont soumises
aux mémes régles que celles qui sont applicables aux délibérations des conseils
municipaux portant sur les mémes objets. {...)

Le maire doit rendre compte a chacune des réunions obligatoires du conseil
municipal. »

Article L2122-23 du CGCT :

« Le procés-verbal de chaque séance (..) est arrété au commencement de la
séance suivante, et signé par le maire et le ou les secrétaires. »
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Le president, afin de procéder a l'arrét du procés-verbal de la séance précédente, sollicite
les demandes de rectification éventuelle dont les contenus seront retranscrits au procés-
verbal de la séance du jour.

Le président rappelle les points inscrits a I'ordre du jour qui ont été transmis aux conseillers
municipaux avec la convocation. En cas de modification de I'ordre des affaires, il soumet la
guestion au conseil municipal.

Article L. 2121-29 du CGCT :

« Le conseil municipal régle par ses délibérations les affaires de la commune.

Il donne son avis toutes les fois que cet avis est requis par les lois et réglements, ou
qu'il est demandé par le représentant de I'Etat dans le département.

Lorsque le conseil municipal, a ce régulierement requis et convoqué, refuse ou
néglige de donner avis, il peut étre passé outre.

Le conseil municipal émet des voeux sur tous les objets d'intérét local ».

Le président appelle les affaires soumises a délibération dans I'ordre inscrit a I'ordre du jour.
Chaque affaire fait I'objet d'un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le
président. Cette présentation peut étre précédée ou suivie d’'une intervention du président de
séance ou de I'élu délégué en charge.
Le président dirige les débats :

La parole est accordée par le président aux membres de l'assemblée qui la

demandent. Aucun membre de 'assemblée ne peut prendre la parole qu'aprés I'avoir
obtenue du président méme s'il est autorisé par un orateur a l'interrompre.

Les membres de I'assemblée prennent la parole dans I'ordre chronologique de leur
demande.

Lorsqu'un membre de 'assemblée s'écarte de la question traitée ou qu'il trouble le bon
déroulement de la séance par des interruptions ou des attaques personnelles, la parole
peut lui étre retirée par le président qui peut alors faire, le cas échéant, application des
dispositions prévues au présent réeglement.

Sous peine d'un rappel a I'ordre, aucune intervention n'est possible pendant le vote
d'une affaire soumise a délibération.

Le président soumet les délibérations au vote.

Aprés epuisement de I'ordre du jour, le président propose la parole au conseiller municipal
ayant une question orale a soumettre a I'assemblée.

Le président clét la séance.

Présence d’agents en séance

Le président peut décider que des agents de la collectivité soient présents pour apporter les
précisions techniques nécessaires a la compréhension de points a l'ordre du jour et a la
prise de décision des membres du conseil.

Le secrétaire de séance est assisté d’agents pour aider a ses fonctions.

Les agents qui assistent aux séances ne prennent la parole que sur invitation expresse du
president et restent tenus a l'obligation de réserve telle qu'elle est définie dans le cadre du
statut de la fonction publique. A la demande du président, des agents de la collectivité, de
par leur expertise, seront susceptibles de présenter un dossier.

Question orale

Article L. 2121-19 du CGCT :
« Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du conseil des
questions orales ayant trait aux affaires de la commune. Dans les communes de 1
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000 habitants et plus, le réglement intérieur fixe la fréquence ainsi que les régles de
présentation et d'examen de ces questions. A défaut de réglement intérieur, celles-
ci sont fixées par une délibération du conseil municipal. »
Chaque Conseiller municipal a la possibilité de poser une question orale sur les affaires de la
commune.

Le texte de la question doit étre transmis par courrier postal ou déposé a l'accueil de la
Mairie ou par le courriel générique de la mairie pour étre réceptionné par le Maire 48 heures
au moins avant une séance du Conseil municipal. Cette transmission fera l'objet d'un accusé
de réception.

A la fin de cette séance, un temps d'une durée de vingt minutes maximum sera réservé pour
que le Maire ou I'élu délégué en charge du dossier puisse répondre a la question posée
oralement par le Conseiller municipal.

Les questions déposées aprés I'expiration du délai susvisé sont traitees a la séance
ultérieure la plus proche.

Si le nombre, I'importance ou la nature des questions orales le justifient, le maire peut
décider de les traiter dans le cadre d'une séance du Conseil municipal spécialement
organisée a cet effet.

Si l'objet des questions orales le justifie, le Maire peut décider de les transmettre pour
examen aux commissions permanentes concernees.

Suspension de séance

La suspension de séance est décidée par le président de séance. Il revient au président de
fixer la durée des suspensions de séance, qui ne peuvent étre que breves afin de respecter
le déroulement de la séance conformément a I'ordre du jour.

Séance a huis clos

Article L. 2121-18 alinéa 2 du CGCT :
« Néanmoins, sur la demande de trois membres ou du maire, le conseil municipal
peut décider, sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou
représentés, qu'il se réunit a huis clos ».
Lorsqu'il est décidé que le Conseil municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les
représentants de la presse doivent se retirer.

Selon les points a l'ordre du jour de la séance a huis clos, le président peut exiger la
présence d'agents dans les mémes conditions qu’une séance publique.

Police de I’'assemblée

Article L. 2121-16 du CGCT :
« Le maire a seul la police de I'assemblée.
Il peut faire expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble l'ordre.
En cas de crime ou de délit, il en dresse un procés-verbal et le procureur de la
République en est immédiatement saisi ».
Il appartient au Maire ou & celui qui le remplace de faire observer le présent reglement.
Les membres du Conseil municipal en assemblée prennent la parole dans l'ordre détermine
par le président de séance.
Il appartient au président de séance seul de mettre fin aux débats.
Le président de séance peut faire expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble
l'ordre.
Une suspension de séance peut étre décidée a tout moment par le Maire ou par son
remplagant, conformément a l'article 21 du présent reglement.

Il est interdit de manger, de recevoir et/ou de donner des appels téléphoniques en séance.
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Toute sortie d'un membre du conseil de la salle, qu’elle soit définitive ou temporaire, doit &tre
signifiée au président de séance et au secrétaire.

Modes de scrutin et déroulement des votes

Article L. 2121-20 du CGCT :

« Les deliberations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.
En cas de partage, sauf le cas de scrutin secret, la voix du président est
prépondérante ».
Article L. 2121-21 du CGCT :

« Le vote a lieu au scrutin public & la demande du quart des membres présents.

Il est voté au scrutin secret :

1. soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame ;

2. soit lorsqu'il y a lieu de procéder & une nomination ou @ une présentation.
Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue aprés
deux tours de scrutin secret, il est procédé a un troisieme tour de scrutin et I'élection
a lieu a la majorité relative ; a égalité de voix, I'élection est acquise au plus &gé.
Le conseil municipal peut décider, a l'unanimité, de ne pas procéder au scrutin
secret aux nominations ou aux présentations, sauf disposition législative ou
réglementaire prévoyant expressément ce mode de scrutin.

Si une seule candidature a été déposée pour chaque poste a pourvoir au sein des
commissions municipales ou dans les organismes extérieurs, ou si une seule liste a
eté presentée aprés appel de candidatures, les nominations prennent effet
immédiatement, dans l'ordre de la liste le cas échéant, et il en est donné lecture par
le maire ».

Le Conseil municipal vote de I'une des trois maniéres suivantes :
- amain levée,
- au scrutin public par appel nominal,
- au scrutin secret.

Le mode de votation ordinaire est le vote a main levée. Les membres de I'assemblée doivent
lever distinctement la main au moment de leur vote afin que le président et le secrétaire
puissent compter le nombre de votants pour, le nombre de votants contre et le nombre
d'abstentions, ainsi que les noms des membres de I'assemblée s'abstenant ou votant contre.
Les mandataires d’'un pouvoir léveront les deux mains, en cas de vote concordant.

En cas de vote au scrutin secret, le nom des membres s'étant abstenus ou ayant votés
contre ne pourra étre inscrit.

Le vote ne sera pas pris compte lors d'une sortie temporaire ou définitive d'un membre
n'ayant pas fourni au président une délégation de vote.

Article L. 2131-11 du CGCT :
Sont illégales les délibérations auxquelles ont pris part un ou plusieurs membres du
conseil intéressés a l'affaire qui en fait I'objet, soit en leur nom personnel, soit
comme mandataires.
Les membres de I'assemblée intéressés par une affaire doivent en informer le président en
debut de séance et ne pas prendre part au vote.

Débat d’orientation budgétaire

Article L. 2312-1 du CGCT :

« Le budget de la commune est proposé par le maire et voté par le conseil
municipal.

Dans les communes de 3 500 habitants et plus, le maire présente au conseil
municipal, dans un délai de deux mois précédant l'examen du budget, un rapport
sur les orientations budgétaires, les engagements pluriannuels envisagés ainsi que
sur la structure et la gestion de la dette. Ce rapport donne lieu a un débat au conseil
municipal, dans les conditions fixées par le réglement intérieur prévu a l'article L.
2121-8. ll est pris acte de ce débat par une délibération spécifique.
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Dans les communes de plus de 10 000 habitants, le rapport mentionné au deuxiéme
alinéa du présent article comporte, en outre, une présentation de la structure et de
I'évolution des dépenses et des effectifs. Ce rapport précise notamment ['‘évolution
prévisionnelle et l'exécution des dépenses de personnel, des rémunérations, des
avantages en nature et du temps de travail. Il est transmis au représentant de I'Etat
dans le département et au président de ['‘établissement public de coopération
intercommunale dont la commune est membre ; il fait l'objet d'une publication. Le
contenu du rapport ainsi que les modalités de sa transmission et de sa publication
sont fixés par decret.

Les dispositions du présent article s'appliquent aux établissements publics administratifs des

communes de 3 500 habitants et plus ».

Vote des comptes administratifs

Article L. 1612-12 du CGCT :

« L'arrété des comptes de la collectivité territoriale est constitué par le vote de
l'organe délibérant sur le compte administratif présente selon le cas par le maire, le
président du conseil départemental ou le président du conseil régional apres
transmission, au plus tard le 1er juin de l'année suivant l'exercice, du compte de
gestion établi par le comptable de la collectivité territoriale. Le vote de l'organe
délibérant arrétant les comptes doit intervenir au plus tard le 30 juin de l'année
suivant l'exercice.

Le compte administratif est arrété si une majorité des voix ne s'est pas dégagee
contre son adoption. »

ACTES ET REGISTRES

8 Procés-verbaux et registres des actes de la communauté de communes

Article |, 2121-15 du CGCT :
« Le procés-verbal de chaque séance, rédigé par le ou les secrétaires, est arrété au
commencement de la séance suivante, et signé par le maire et le ou les secrétaires.
Il contient la date et I'neure de la séance, les noms du président, des membres du
conseil municipal présents ou représentés et du ou des secrétaires de séance, le
quorum, l'ordre du jour de la séance, les délibérations adoptées et les rapports au
vu desquels elles ont été adoptées, les demandes de scrutin particulier, le résultat
des scrutins précisant, s'agissant des scrutins publics, le nom des votants et le sens
de leur vote, et la teneur des discussions au cours de la séance.

Dans la semaine qui suit la séance au cours de laquelle il a ét¢ arréte, le proces-
verbal est publié sous forme électronique de maniére permanente et gratuite sur le
site internet de la commune, lorsqu'il existe, et un exemplaire sur papier est mis a la
disposition du public.

L'exemplaire original du procés-verbal, qu'il soit établi sur papier ou sur support
numérique, est conservé dans des conditions propres a en assurer la pérennité. »

Article L. 2121-23 du CGCT :

« Les délibérations sont inscrites par ordre de date sur un registre tenu dans des
conditions définies par décret en Conseil d'Etat.

Elles sont signées par le maire et le ou les secreétaires de séance. »

Article L..2122-29 du CGCT :

« Les arrétés du maire ainsi que les actes de publication et de notification sont
inscrits par ordre de date sur un registre tenu dans des conditions définies par
décret en Conseil d'Etat. »

Article R2121-9 du CGCT :
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« Les delibérations du conseil municipal sont inscrites sur un registre coté et
paraphe par le maire, quel que soit le mode de transmission de ces délibérations au
préfet. »

Les procés-verbaux sont les actes retracant I'organisation et le déroulement de la séance et
les délibérations des séances du Conseil municipal. Conformément a linstruction des
Archives de France sur le tri et la conservation des archives produites par les services
communs a I'ensemble des collectivités territoriales, les proces-verbaux doivent étre inscrits
dans le registre des actes de la collectivité pour en assurer sa pérennité pour les générations
suivantes qui auraient besoin d'étre informées du contenu et du sens des délibérations.
Dans cet intérét, les discussions au cours de la séance seront transcrites au procés-verbal
de fagon synthétique pour fluidifier la compréhension du contexte de la délibération et du
sens du vote.

Les séances seront enregistrées par les moyens audiovisuels permettant de faciliter la
transcription de la teneur des discussions. Ces enregistrements ont comme unique vocation
de servir le(s) secrétaire(s) de séance et ses auxiliaires pour la rédaction des procés-
verbaux et seront conservés jusqu’a I'expiration du délai de recours en contentieux.

Le procés verbal qui nécessite d'étre arrété sera transmis aux membres de 'assemblée dans
les mémes conditions que les affaires a l'ordre du jour. Le président, afin de procéder a
l'arrét du procés-verbal de la séance précédente, sollicite les demandes de rectification
eventuelle dont les contenus seront retranscrits au procés-verbal de la séance du jour.

9 Publicité et caractére exécutoire des actes

Aricle L. 2121-15 du CGCT :

« Dans la semaine qui suit la séance au cours de laquelle il a été arrété, le procés-
verbal est publié sous forme électronique de manieére permanente et gratuite sur le
site internet de la commune, lorsqu'il existe, et un exemplaire sur papier est mis a la
disposition du public. »

Article L.2121-25 du CGCT :

« Dans un délai d'une semaine, la liste des délibérations examinées par le conseil
municipal est affichée a la mairie et mise en ligne sur le site internet de la commune,
lorsqu'il existe. »

Article L.2131-1 du CGCT :

« l.-Les actes pris par les autorités communales sont exécutoires de plein droit dés
qu'ils ont été portés a la connaissance des intéressés dans les conditions prévues
au présent article et, pour les actes mentionnés a larticle L. 2131-2, qu'il a été
procéde a la transmission au représentant de I'Etat dans le département ou a son
délégué dans l'arrondissement prévue par cet article.

Le maire peut, sous sa responsabilité, certifier le caractére exécutoire d'un acte. »

Pour la bonne tenue des projets et actions, les délibérations sont formalisées a la suite de la
séance sous forme d'extrait du registre des actes afin d'étre transmises aux tiers, transmises
au service du contréle de legalité de la Préfecture et publiées sur le site internet de la
collectivite.




